TUTORIAL PARA MIGRAR DE OUTLOOK
EXPRESS A MICROSOFT OUTLOOK

e MICROSOFT OUTLOOK 2007

1. Abrir Microsoft Outlook
2. Archivo = Importar y exportar
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3. Importar direcciones y correo de internet
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LA Borador
(g Correo electranico no deseado
(5] Elementos eliminados (2)
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[ entrada 2003
(1 entrada 2004
[ entrada 2005
[l enviados 2003
(3 enviados 2004
[ enviados 2005
() Fuentes RSS
[ [0 Carpetas de busqueda

[Exportar a un archivo

Exportar Fuentes RSS & un archive OFML

Tmportar configuracion de cuentas de corren de Internet
portar de otra programa o archivo

Imy ar

Importar Fuentes RS desde un archivo OPML

Trnportar Fuentes RSS desde una lita de Fuetes comunes
Importar un archivo de iCalendar (ics) o vCalendar {.ves)
Trnportar un archiva vCard vef)

Descripcién
Importa correa v drecciones de Outlok Express y Eudora Light v Pro.
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4. Importar configuracion y cuantas de correo de internet.
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Exportar a un archivo
Exportar fuentes RS5 a un archivo OPML
Imp figL uentas de

Importar de otro programa o archivo

Importar direcciones y correo de Internet
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Descripcion

Importa configuracién de cuentas de carren de Internet como el nombre de comreo
electrénice, e servider, etc., de Outlook Express v Eudora Pro y Light.
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5. Cerrar Microsoft Outlook
6. Abrir Outlook Express
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Para cambiar esta configuracién,
haga clic en el mend Herramientas
¥ en Opciones,

B4 Hay 21 mensajes de correo no leidos en su Bandeja de entrada

Configurar una cuenta de correo...

Grupos de noticias

Configurar cuenta de grupo de noticias...
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[ Al iniciar Outlook Express, ir directamente a la Bandeja de entrada.
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8. Seleccionar todas las cuentas y darle a quitar.

9. Cerrar Outlook Express y volver a Microsoft Outlook



10. Archivo = Administracidn de archivos de datos—> Abrir Carpeta
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b. Siocupa mas:

11. En la pantalla de la figura anterior. Agregar = Archivo de carpetas personales

Y poner el nombre que queramos.
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Descripeidn
Proporciona mayor capacidad de almacenamiento para
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Por ultimo seleccionarlo como predeterminado.




